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MANH HAT,

Cin cie:
. = Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 va cde vin bdn huéng

dan thi hanh,

- Can cir Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong cua Cong ty Cé phcfn Bao Tin Manh Hai (“Céngty”),

Nhim dam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dén ch, tao didu kién thuan
loi cho cdng tac td chirc va tién hanh Pai hdi déng cb dong thudng nién nam 2023 (“Pai
h$i”), Ban T4 chirc Pai hoi xin bdo cdo Pai hoi ddng cb déng thong qua Quy ché lam
viéc tai Pai hdi nhu sau:

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trat tr Pai hoi, quyén va nhiém vu cta Dai hoi, quyén va
thé thirc thuc hién quyén ctia ¢ déng, trach nhiém ctia Chu toa, Ban Thu ky, Ban kidm
phiéu, quy dinh vé bién bin, nghj quyét ctia Pai hdi va nhitng vén d c6 lién quan.

Piéu 2: Doi twgng ap dung

C déng, ngudi duge cd dong iy quyén dy Pai hoi va céc bén tham gia Dai hoi ¢
trach nhiém thuc hién theo cdc quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC THANH PHAN THAM DU PAI HOI

Pidu 3: Quyén va nghia vu ciia Dai hdi ddng cb dong

- Théng qua Poan chi tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu, Chuong trinh Pai hdi,
Quy ché lam vigc, Quy ché bau bd sung thanh vién Hdi ddng quan tri nhiém ky
2021 + 2026.

- Théng qua Bién ban va Nghj quyét Dai hgi.

Diéu 4 Quyén va nghia vy ciia b dong hofic ngudi dai di¢n theo uy quyén cia
6 dong tham dy Dai hi

4.1. Thanh phén, diéu kién tham dy hop Dai héi:

Cé déng hofic ngudi dai dién theo Uy quyén bing van ban cia mdt hojc nhiéu cd
doéng cé tén trong danh sach cd déng ctia Cong ty do Céng ty lip ngay 04/5/2023.
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4.2, Quyén cia cd dong;

- Trye tiép tham du hodic tiy quyén cho ngudi khéc tham dy Dai hdi, phét biéu y
kién, théo ludn vé tit ca cac ndi dung thude chuong trinh nghj sy cia Pai hoi d duge
Dai hoi thong qua.

- Thye hién quyén bidu quyét trye tiép hogic théng qua dai dién theo tiy quyén hoic
theo hinh thirc khac do phép ludt, Diéu 1¢ Cong ty quy dinh. Mdi cb phan phd théng c6
01 phiéu biéu quyét. C3 déng hodic dai dién cho céc cb dong khi dén tham dy dai hdi
duge nhin Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét va Phiéu bau cir dé tham gia biéu quyét,
bau cir sau khi da diing ky tham dy Dai h$i véi Ban t& chirc.

-Ch dong dén mudn khi Dai hdi chua két thic ¢6 {]uyf‘.‘:n ding ky ngay, sau d6 c6
quyén tham gia va biéu quyét, bAu cir ngay tai Pai hoi. Poan Chi tich khéng ¢6 trach
nhiém dirng Dai hdi dé cho ¢d dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cta cac dot biéu
quyét da tién hanh s& khong bj anh hudng.

- Céac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

4.3. Nghia vu clia ¢d déng:

- Cb déng hodc ngudi duge ty quyén du hop khi dén tham dy tryc tiép tai Pai hoi
phai mang theo gidy to theo quy dinh nhu sau:(1) Théng bdo moi hop; (2)
CMND/CCCD/hd chidu dbi v6i ca nhén; (3) Gidy ty quyén (truong hgp nhén iy quyén
tham dy Pai hdi).

- Nghiém tiic chip hanh phép luit, Piéu 1& Céng ty va Quy ché nay, ton trong sy
diéu khién ctia Chu toa Pai hdi va két qua lam viée tai Pai hi.

- Cac nghia vy khac theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hji

5.1. Didu khién Pai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, quy ché da duoc
Pai hoi théng qua.

5.2. Hudng dén Pai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cac van dé nim trong noi
dung chuong trinh nghi sy clia Pai hoi va cac vén dé c6 lién quan trong sudt qua trinh
Dai hoi.

5.3. Chi dao gidi quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hdi. Quyét
dinh ctia Chi toa xit Iy céc vén dé vé trinh ty, thi tuc holic cdc sy kién phat sinh s& mang
tinh phan quyét cao nhat.

5.4. Chu toa c6 quyén khong tra 161 hojic chi ghi nhéin cic y kién ctia cd dong néu
cacy kién khong thude néi dung chwong trinh lam viée ctiia Dai hoi.

5.5. Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap luét va Diéu 1é Cong ty.

Diu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky Dai hji

6.1, Ban Thu ky Dai hdi duge Chil toa cir, gdm 01 Trudng ban Thu ky va tir 01
dén 02 thanh vién gitp viéc. |

6.2, Ban Thu ky Dai hdi thire hién cdc cong vige trg gitip theo phin cong cia Chu
toa Pai hdi, bao gbm:

- Gidp viée cho Chu toa, Doan Chi tich trong vige didu Khién chuong trinh Pai hdi;
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- Lap bién ban Dai h6i phan dnh mét cdch ddy du, trung thye trinh ty dién bién Pai
hoi, y kién dong gop, thao ludn ciia Chii toa va cac ¢d dong trong sudt qué trinh dién ra
Dai hoi;

- Trinh bay dy thao Bién ban Dai hoi dé Dai hoi théng qua;

- Lép dy thao Nghi quyét Dai hoi;

- Thye hi¢n cic cong vige khdc theo sy phén cong ciia Chu toa.

Di¢u 7: Quyén va nhiém vy ciia Ban kiém tra tw cich c¢b ddng tham du Dai hji

7.1. Ban kiém tra tu cich ¢ déng tham dy Dai hdi gdm 01 Trudng ban va cac
thanh vién do HDQT Céng ty quyét dinh.

7.2. Ban kiém tra tu cdch cb dong tham dy Pai hi c6 quyén va nhiém vy sau:

- Tiép nhan Théng bdo hop cia cd déng, gidy ty quyén, CMND/CCCD/Hb chiéu
clia ngudi tham dy Pai hoi, kiém tra, xdc dinh ¢b dong cod quyén du hop;

- Phat tai ligu, Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét, Phiéu bu cir cho co dong va
ngudi duge 0y quyén tham dy Dai hoi;

- Tir chéi, ngan chin ngudi khong c6 tr cach ¢b dong du hop;

. @ ’La_'ip va bao cdo trudce Pai hoi két qua kidm tra tu cach cb dong than} du "f)ai hoi
dtﬁng cd Eiéng trude khirkhe}i mac Pai hoi va trude khi bo phiéu biéu quyét, tién hanh
bau cir néu cé sy thay doi vé s6 co déng diang ky tham duy.

Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

8.1. Ban kidm phiéu gdm 01 Trudng ban va céc thanh vién do Dai hoi biéu quyét
thong qua.
8.2. Ban kiém phiéu c6 cc nhiém vu sau:

- Ban kiém phiéu phai 14p Bién ban kiém phiéu va chju trach nhi¢m truéc Poan
Chil tich, Dai hdi ddng cb dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh;

- Lam viéc trung thuc, khach quan;

- Huéng dén thé thire biéu quyét, béu ctr va bo phidu bidu quyét;

- Tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu;

- Xem xét va bao cio vai Dai hoi dong cb dong vé két qua kiém phiéu, va nhitng truong
hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hofic khiéu nai lién quan dén viéc kiém phiéu (néu c6).

CHUONG III
CAC QUY DINH TIEN HANH PAI HOI

Pitu 9: Didu kién tién hanh Dai hi

Pai hoi duge tién hanh khi c6 s6 ¢d dong dy hep dai dién trén 50% téng s cb
phén c6 quyf‘m biéu quyét. Trudng hop quéa 60 phut ké tir thoi Cl‘ié'm khai mac Pai hoi
duge ghi trong ndi dung chuong trinh Dai hdi da giti cho cdc ¢d déng ma sb cb dong
dang ky tham dy Dai hoi chua dai dién di trén 50% tdng s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét
theo danh sach cb déng duge lap ngdy 04/5/2023 thi cude hop duge coi nhu chua dit
didu kién dé tién hanh. Trong trudng hop nay, viée trigu tdp va tién hanh Pai héi ddng
¢ dong 14n 2 s& duge tién hanh theo quy dinh cia Diéu & Cong ty va Lugt Doanh

nghiép.
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Didu 10: Bidu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hdi

10.1. M3i ¢b déng c6 s6 phiéu biéu quydt duge tinh bing tdng s6 cb phan ma ngudi
d6 s hitu va dai dig¢n s& hitu,

10.2. Céc nghj quyél ctia Dai hoi dugce thong qua khi duge s6 cb dong s hitu trén
50% tdng sé phiéu bidu quydt ciia (&t ca cb ddng tham du va biéu quyét tai cuje hop
tdn thanh.

10.3. Nghi quyét vé cde ndi dung sau dy dugce thong qua néu dugce s6 ¢d dong dai
dién tir 65% tdng s phiéu bidu quyét ré 1én clia (4t ca cb dong tham di va biéu quyét
tai cugce hop tin thanh:

- Logi cb phén va tdng s6 c6 phan caa timg loai;

- Thay d&i nganh, nghé va Iinh vyc kinh doanh;

- Thay dbi co céu, td chirc quan Iy ctia Céng ty;

- Dy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gid trj bang hodic 16n hon 35% tong gid trj tai
sén duge ghi trong béo céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

- T chirc lai hojc giai thé Cong ty;

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

10.4. Thé 18 biu quyét:

a. Céc ¢ déng hoic dai dién dugc ty quyén khi tham dy Dai hdi s& duge Cong ty
cAp cho “Thé biéu quyét” mau vimg, “Phiéu biéu quyét” mau tring, “Phiéu bau cir” mau
xanh. Thé biéu quyél Phiéu biéu quyét, Phiéu bdu cir thong qua cdc ndi dung clia Bai
hdi 14 thé, phiéu in sin, theo miu ctia Cong ty. Tren Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyet
Phiéu bau ctr cé céc thong tin sau: ho va tén c¢d dong hoic ngu’in duorc uy quyen SO
phleu biéu quyét (s& hitu/dai dién s& hitu va/hoiic duge ty quyén) cla cd dong, céc noi
dung biéu quyét/blu cir tai Dai hoi va déng ddu treo clia Cong ty.

b. Hinh thirc biéu quyét:

v Céc cd dong biéu quyét bing hinh thirc gio Thé bidu quyét khi biéu quyét
cdc van dé sau:

(i) Thong qua Chuong trinh Dai hdi, Quy ché lam vie tai dai hoi, Quy ché biu bd
sung thanh vién HPQT nhi¢m ky 2021 -+ 2026;

(ii) Théng qua Doan Chi tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu;

(iii) Thong qua Bién ban hop va Nghj quyél Bai hdi déng ) dong.

v Céc cb dong biéu quyét bing hinh thirc bé Phiéu biéu quyét déi véi cic
b4o céo, t& trinh. C& déng biéu quyét bing céch lya chon phuong 4n tan thanh hojc
khong tén thanh hodc khong c6 y kién vao timg n6i dung can lfly y kién.

+ Néu tén thanh vén dé yéu ciu biéu quyét thi ¢d dong dénh ddu nhan (X) vao cot
(1) va bé tréng toan b ot (2) (3);

+ Néu khéng tan li}fltl]l vén dé yéu ciu biéu quyét thi cd déng dénh ddu nhan (X)
vao cdt (2) va phai bo trong toan bé cdt (1) (3);

+ Néu khong c6 y kién v& viin dé yéu cdu bidu quyét thi ¢d dong danh ddu nhén
(X) vao ¢t (3) va phéi bo tréng toan bd cot (1) (2).
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Cic van dé dua ra bidu quyét, mdi ¢d dong chi sir dung mot Phiéu bidu quyét duy
nhit ma trén Phidu d& ghi 1d cdc ndi dung cin bidu quyét tai Dai hoi.

Trudmg hop, trong cling 01 vén dé, c6 dong lwa chon 2 ¥ kién hoc khong chon y
kién nao s& bj tinh 1a khéng c6 ¥ kién

v  Céc cb dong bau cir bing hinh thirc bé Phiéu biu cir déi v6i ndi dung biu
bd sung Thanh vién HDQT theo phwrong phép bau don phiéu va thyc hién theo Quy dinh
tai Quy ché bau bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2021 + 2026.

c. Phiéu biéu quyét/bau cir khong hop 1¢ s& khong dugc tinh bao gdm:

- Khéng theo mAu do Ban td chirc phét ra va khéng ¢6 ddu ctia Cong ty;

- Bi rach, gach, tAy x6a, sira chira;

- Ghi thém nhitng thong tin khac khong lién quan dén nodi dung dai hi;

- Khéng c6 chit ky x4c nhén ciia co déng hodic ngudi dai dién theo ty quyén ctia
cb dong.

d. Viéc biu quyét dbi voi timg noi dung cén thong qua trong phiéu biéu
quyét/bau ctr 1a ddc 1ap v&i nhau va tinh hop 1€ ciia phdn biéu quyét ndi dung nay khéng
lam &nh huédng dén tinh hop 1€ cia cac ndi dung biéu quyét khéc.

Diéu 11: Thio ludin va phat biéu y kién tai Pai hoi

Tai Pai héi, cdc cb déng hodc ngudi dai dién dugce ity quyén co thé phat bicu y
kién trong phén thao ludn ctia Dai hoi va phai tudin theo cdc nguyén tic, diéu kién sau:

11.1. Viéc thao luén chi dugce thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
céc vin dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong ¢b dong.

11.2. C4 dong hodc ngudi dai dién duge ty quyén gio Thé biéu quyét khi mudn
phét biéu y kién va chi phét biéu khi dugc chi toa chip thugn. Trudng hop nhidu cd
dong cing mudn phét biéu, Chu toa sé séip xép cho cb dbng phat bidu theo thtr ty diing
ky, ddng thoi giai dap céc thic méc ciia ¢d dong,

11.3. C5 dong phét biéu ngdn gon va tap trung vao nhitng ndi dung thude chwong
trinh nghi sy cua Pai hi da dugc thong qua, khdng phat biéu lai nhitng y kién da dugc
cb dong khac phat biéu,

Ditu 12: Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

12.1. TAt ca cdc ndi dung, dién bién, y kién phat biéu, thao ludin phit hgp véi noi
dung chuong trinh da dugce Dai hi thong qua phai dwge Thu ky ghi vao Bién ban hop
Pai hoi déng cd dong mét cach ddy du, trung thye.

12.2. Bién ban Dai hoi 1a co s& dé lap Nghi quyét ctia Dai hoi. Bién ban va Nghj
quyét phai duge doc va théng qua trude khi Pai héi bé mac,

12.3. Nhitng ndi dung d& dwoc Dai hoi biéu quyét thong qua phai duge phan dnh
trong Nghi quyét ctia Pai hoi.
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CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 13: Pitu khosn thi hanh

13.1. Quy ché ndy gom 04 Chuong, 13 Didy, dwgc Dai hoi dong cb déng thuong
nién nam 2023 t6 chic ngay 31 théng 05 nam 2023 théng qua va c6 hiéu Iye cho phién
hop cling ngay.

13.2. Quy ché ndy c6 thé sira ddi, b sung ngay trong phién Pai hoi theo d& xuit
ca Chi toa ai hdi va phai duge Dai hoi bidu quyét thong qua.

Noi nhin: TM. PAI HQI PONG CO PONG
- DHDCB; CHU TQA
- Luu: VP HDQT.
Vit Hung Son
6
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