CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO TiN MANH HAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 31 thdang 5 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN BAO TiN MANH HAI

Ciin cir:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 va cdc van ban hiréng
dan thi hanh;

- Cén cir Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Diéu lé 16 chitc va hoat déng ciia Cong ty Cé phan Bédo Tin Manh Hai (“Cong ty”),

Nhim dam béo nguyén thc cong khai, cﬁng bﬁng va dan chy, tao diéu kién thuén
lgi cho cong tac td chire va tién hanh Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2023 (“Bal
héi”), Ban T6 chirc Pai hoi xin bdo cdo Dai hoi ddng cb dong thong qua Quy ché lam
viéc tai Pai hoi nhu sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy. dinh trat tw Pai hdi, quyén va nhiém vy ctiia Dai hdi, quyén va
thé thirc thyue hlen quyen clia cb dong, trach nhiém cia Chil toa, Ban Thu ky, Ban kiém
plneu, quy dinh v& bién ban, nghi quyét ctia Pai hdi va nhing vén dé c6 lién quan.

Piéu 2: Pbi twgng dp dung

Cd dong, ngudi duge cb dng ty quyén dy Pai hdi va céc bén tham gia Pai hoi ¢6
trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC THANH PHAN THAM DU DAI HQI

Pidu 3: Quyén va nghia vy ciia Dai hdi dong ¢b dong

- Théng qua Doan chi tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu, Chuong trinh Dai hoi,
Quy ché lam viée, Quy ché biu bd sung thanh vién Hi ddng quan tri nhiém ky
2021 +2026.

- Théng qua Bién ban va Nghj quyét Dai hoi.

Pidu 4: Quyén va nghia vy ciia cb dong hodic ngudi dai dién theo iy quyén ciia
¢b dong tham dy Dai hoi

4.1, Thanh phﬁn, diéu kién tham du hop Pai hoi:

Cb dong hogc ngudi dai dién theo ty quyén bing van ban cia mot hogic nhidu cb
déng co tén trong danh sach cd dong cia Cong ty do Cong ty lip ngay 04,'5,;2023_
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4.2, Quyﬁ-n ctia ¢d dong:

- Trye 1iép tham dy hode Gy quyn cho ngudi khac tham dy Dai hoi, phét bidu y
kién, thio ludn v& tt e cde ndl dung thude chirong trinh nghj sy ctia Dai hoi da duge
Dai h$i thong qua.

- Thyre hién quyén biéu quyét teyee tiép hofic thong qua dai dién theo ty quyén hoge
theo hinh thite khae do phdp lugt, Didu 1¢ Cong ty quy dinh. M8i ¢b phin phd thong c6
01 phiéu bidu quyét. €8 dong hojic dai dign cho céic ¢b dong khi dén tham dy dai hi
duge nhdn Thé bidu quydt, Phiéu biéu quyét va Phiéu biu cir dé tham gia biéu quyét,
biu cir sau khi da diing ky tham dy Dai hoi voi Ban 6 chire.

- Cd dong dén mudn khi Dai hoi chura két thic ¢6 quyén diing ky ngay, sau dé c6
quyén tham gia v biéu quyél, bdu cir ngay tai Dai hi. Doan Chii tich khdng cé tréch
nhi¢m dirng Dai hoi d& cho cb dong dén mudn ding ky va hi¢u lyc ciia cde dot bidu
quyét da tién hanh s& khéng bj anh hudng.

- Céc quyén khdc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu I¢ Cong ty.

4.3. Nghia vy ctia cb dong:

- C déng hofic ngudi duge iy quyén dyr hop khi dén tham dy tryee tiép tai Dai hoi
phdi mang theo gifly t& theo quy dinh nhu sau:(1) Théng bio méi hop; (2)
CMND/CCCD/h chiéu déi véi cé nhin; (3) Gidly ty quyén (trudmg hgp nhén iy quyén
tham dyr Dai héi).

- Nghiém tic chip hanh phép ludt, Diéu 1& Céng ty v Quy ché ndy, tén trong sy
diéu khién clia Chii toa Dai hdi va két qua lam vige tai Dai hi.

- Cic nghia vy khéc theo quy djnh ctia phép luit va Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa Dai hoi

5.1, Diéu khién Dai héi theo ding ndi dung chuong trinh nghj sy, quy ché da duge
Pai héi thong qua.

5.2. Huéng din Dai hoi thao lugn, ldy ¥ kién biéu quyét cac vin dé nim trong ndi
dung chwong trinh nghij sy ctia Dai hi va cdc van dé ¢6 lién quan trong subt qué trinh
Dai hoi.

5.3. Chi dao gidi quyét cdc vin dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hdi. Quyét
dinh ciia Chu toa xir 1y cdc van dé vé trinh ty, thi tyc hofic cdc sy kién phat sinh s& mang
tinh phén quyét cao nht.

5.4. Chii toa co quyén khéng trd 1&i hofic chi ghi nhin céc y kién cta cb dong néu
cacy kién khong thude ndi dung chwong trinh 1dm viée ctia Dai hoi.

5,5. Céic quyén va nghfa vy khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

Diéu 6: Quyén va nghia vy ciia Ban thw ky Dai hji

6.1. Ban Thu ky Dai héi duge Chu toa cir, gém 01 Truwdng ban Thur ky va tir 01
dén 02 thanh vién gidp viée.

6.2. Ban Thu ky Dai hdi thye hign cde cong vige trg gitip theo phin cong ctia Chi
toa Pai hi, bao gbm:

- Gitip viée cho Chi toa, Dodn Chii tjch trong vige diéu khién chuong trinh Dai hii;
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- Lip bién ban Dai hoi phan dnh mdt edch diy dit, trung thye trinh ty dién bién Dai
hoi, y kién dong gop, thio ludn ctia Chu ta va cbe ¢b dong trong sudt qué trinh dién ra
Dai hoi;

- Trinh bdy dyr thao Bién ban Dai hoi dé Dai hji théng qua;

- Lip dy thdo Nghj quyét Dai hoi;

= Thyre hi¢n cde cdng vige khice theo syr phiin cong ctia Chu (oa.

Ditu 7: Quyu’:‘n va nhi¢m vy cia Ban kiém tra tw cdch cd dong tham dy Pai hji

7.1. Ban kiém tra tr cach ¢6 dong tham dy Dai hi g(LJm 01 Trudng ban va cic
thanh vién do HDQT Céng ty quyét djnh.

7.2, Ban kiém tra tr cach ¢d déng tham dy Dai hi c6 quyén va nhi¢m vy sau:

- Tiép nhdn Théng bio hop cia cd déng, gidy ty quyén, CMND/CCCD/HG chiéu
clia ngudi tham dy Dai héi, kiém tra, x4c djnh ¢b dong c6 quyén dir hop;

- Phdt tai ligu, The biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir cho cb dong va
nguoi duge ty quyen tham dy Dai hoi;

- Tir chéi, ngain chiin ngudi khong co tur cach c6 dong dy hop;

- Lép va béo céo trude Pai hdi két quéa kiém tra tur cich cd dong tham dy Dai hoi
df‘mg cb déng trude khi khai mac Dai hgi va trude khi bo phiéu biéu quyét, tién hanh
béu cir néu co su thay doi vé so co dong ding ky tham du.

Diéu 8: Quydn va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

8.1. Ban kiém phiéu gbdm 01 Trudng ban va céc thanh vién do Dai hdi biéu quyét
thong qua.
8.2. Ban kiém phiéu c6 cic nhiém vu sau:

- Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chju trach nhiém truéc Poan
Chui tich, Pai hdi déng cb déng khi thye hién nhi¢m vy clia minh;

- Lam viéc trung thyc, khach quan;

- Huéng din thé thirc biéu quyét, biu cir va bo phiéu biéu quyét;

- Tién hanh kiém phiéu, 14p Bién ban kiém phiéu;

- Xem xét va béo cdo v6i Dai hoi dong cd dong vé két qua kiém phiéu, va nhitng trudmg
hop vi pham thé 1& bidu quyét holic khiéu nai lién quan dén viéc kiém phiéu (néu co).

CHUONG III
CAC QUY DINH TIEN HANH DAI HOI

Pidu 9: Piéu kin tién hanh Dai hoi

Pai hi duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong dy hop dai dién trén 50% tdng sé cd
phin c6 quyén biéu quyét, Truong hop qué 60 phat ké tir thoi diém khai mac Dai hdi
duge ghi trong ndi dung chuong trinh Pai hoi da giti cho cdc ¢d ddng ma sb cd dong
dang ky tham dy Pai hoi chua dai dign du trén 50% tdng sd ¢6 phin c6 quyén biéu quyét
theo danh sach c6 dong dugc lap ngay 04/5/2023 thi cude hop duge coi nhu chua du
didu kién dé tién hanh. Trong trudmg hgp ndy, viée tri¢u tdp va tién hanh Dai hoi dong
¢b déng lin 2 s& duge tién hanh theo quy dinh ctia Didu 1¢ Céng ty va Ludt Doanh
nghiép.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Didu 10: Biu quydt thong qua cde vin dé tai Dai hji

10.1. M3i cb dong co sb phiéu bidu quyét duge tinh bing téng s6 cb phin ma ngudi
dé sa hitu va dai dign sd hitu,

10.2. Céc nghj quyét ciia Dai hoi duge thong qua khi duge s6 cd dong sé hitu trén
50% tdng sé phidu biéu quyé[ ctia tht ca cb dong tham du va bidu r,ruyér tai cufc hop
tdan thanh,

10.3. Nghj quyét v& cde ndi dung sau ddy duge théng qua néu duge s6 cd dong dai
dién tir 65% 16ng s6 phiéu bidu quyét trér 1én cia tht ca cd dong tham dir va bidu quyét
tai cudc hop tan thanh:

- Loai ¢b phén va tdng sb ¢ phén ctia timg loai;

- Thay d&i nganh, nghé va linh vye kinh doanh;

- Thay déi co cdu, tb chirc quén ly ciia Cong ty;

- Dy 4n ddu ti holic ban tai san ¢6 gia tri biing hodc 16n hon 35% tong gid trj tai
san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gfin nhét ciia Cong ty;

- Té chirc lai hofic gidi thé Cong ty;

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

10.4. Thé 1& bidu quyét:

a. Céc cb dbéng hoic dai dién duoc iy quyén khi tham du Dai hdi s& dugc Cong ty
cép cho “Theé biéu quyét” mau vang, “Phiéu biéu quyét” mau tring, “Phiéu bau cir” miu
xanh. Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét, Phiéu bdu cir théng qua céc ndi dung ciia Dai
hoi 1a the, phiéu in sin, theo mAu clia Cong ty. Trén Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét,
Phiéu bau cir c6 cac thdng tin sau: ho va tén cd dong hodc ngudi dugce ty quyén, )
phiéu biéu quyét (s& hirw/dai dién sé hiru vivhodic duge iy quyén) ciia cd dong, cac ndi
dung biéu quyét/bau cir tai Dai hoi va dong diu treo clia Cong ty.

b. Hinh thirc biéu quyét:

v  Céccd dong bidu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét khi biéu quyét
cac van d€ sau:

(i) Théng qua Chuong trinh Pai hoi, Quy ché 1am viéc tai dai hi, Quy ché biu bd
sung thanh vién HDQT nhiém ky 2021 + 2026,

(ii) Théng qua Poan Chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu;

(i) Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi déng cb dong.

v Céc cb dong biéu quyét bfmg hinh thirc bo Phiéu biéu quyét ddi véi cac
béo cdo, t&r trinh, C dong biéu qu:u,"ét biing cach lya chon phuong 4n tan thanh hogc
khong tén thanh hoic khéng c6 ¥ kién vao timg ndi dung cin ldy ¥ kién.

+ Néu tan thanh vén dé yéu céu biéu quyét thi cé déng danh ddu nhan (X) vao cot
(1) va bo trong toan bg cgt (2) (3);

+ Néu khéng tén thanh véin dé yéu ciu biéu quyét thi cb déng danh ddu nhan (X)
vao ¢t (2) va phai bo trong toan b cot (1) (3);

+ Néu khong c6 ¥ kién vé vin dé yéu cau biéu quyét thi ¢b dong dénh diu nhan
(X) vao cOt (3) va phéi b trong toan b cdt (1) (2).
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Céc van dé dua ra biéu quyét, mdi cd dong chi sir dung mot Phiéu biéu quyét duy
nhit ma trén Phidu da ghi 15 cac ndi dung chn biéu quyét tai Pai hoi.

Trudng hop, trong ciing 01 védn dé, c¢b dong lyra chon 2 ¥ kién hodc khéng chon y
kién ndo s& bi tinh 14 khéng c6 ¥ kién

v Céc cb dong biu cir bing hinh thirc bo Phiéu biu cir ddi véi ndi dung bau
bd sung Thanh vién HDQT theo phwong phép biu dbn phiéu va thue hién theo Quy dinh
tai Quy ché bdu bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2021 + 2026.

¢. Phiu biéu quyét/bdu ctr khong hop 16 s& khong duge tinh bao gbm:

- Khéng theo miu do Ban td chirc phat ra va khong c6 ddu cia Cong ty;

- Bj rach, gach, téy x0a, stra chira;

- Ghi thém nhiing thong tin khéc khong lién quan dén noi dung dai hoi;

- Khéng c6 chit ky x4c nhan ciia cd dong hodic ngudi dai dién theo ty quyén ciia
¢ dong.

d. Viéc bidu quyét dbi véi timg nodi dung cin thong qua trong phiéu biéu
quyét/bau cir 14 ddc 14p véi nhau va tinh hop 1€ cia phén biéu quyét ndi dung nay khéng
lam anh huéng dén tinh hop 18 clia cic ndi dung biéu quyét khéc.

Piéu 11: Thio lufin va phat biéu y kién tai Dai hoi

Tai Pai hdi, cac cd déng hodic ngudi dai dién duge ty quyén c6 thé phat bidu y
kién trong phdn thio luan ctia Dai hdi va phai tudn theo cdc nguyén tic, diéu kién sau:

11.1. Viéc thao lufin chi dugc thue hién trong théi gian quy dinh va thudc pham vi
cic vén dé trinh by trong chuong trinh ndi dung Dai hdi ddng cb déng.

11.2. Cb déng hodic ngudi dai dién dwoc iy quyén gio Thé bidu quyét khi mudn
phat biéu ¥ klen va chi phat biéu khi duqrc chu toa chép thuan. Truomg hop nhiéu cb
déng cung muén phat biéu, Chu toa s& sap xep cho ¢ déng phét biéu theo thir tyu dang
ky, dong thoi giai dap cdc thic mic ctia cd dong.

11.3. C6 dong phat biéu ngin gon va tép trung vao nhitng ndi dung thudc chuwrong
trinh nghi sw ctia Pai hoi di dugc thong qua, khong phat biéu lai nhitng y kién da dugc
¢ dong khac phat biéu.

Pidu 12: Bién ban vA Nghj quyét Dai hi

12.1. Tét ca cdc ndi dung, dién bién, y kién phat biéu, thio luin phi hgp véi noi
dung chuong trinh di dugc Dai hoi thong qua phdi dwge Thu ky ghi vao Bién ban hop
Dai hoi ddng cb dong mdt céch ddy du, trung thye.

12.2. Bién ban Pai hoi 1a co s dé lip Nghi quyét cua Pai h{i. Bién ban va Nghi
quyet phai dugc doc va théng qua trude khi Pai hi bé mac.

12.3. Nhung ni dung di duoc Pai hdi bidu quyét thong qua phai duge phan anh
trong Nghij quyét ctia Dai hoi,
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CHUONG IV
P1EU KHOAN THI HANH

Didu 13: Picu khodn thi hanh

13.1. Quy ché ndy gdm 04 Chuong, 13 Diéu, dugc Pai hfi ddng cb dong thudng
nién nam 2023 td chirc ngay 31 théng 05 nam 2023 théng qua va c6 hiéu luc cho phién
hop cling ngay.

13.2. Quy ché nay 6 thé sira ddi, bd sung ngay trong phién Pai hoi theo d& xuit
ctia Chii toa Dai hoi va phai duge Pai hoi biéu quyét théng qua.

Nei nhan: C@\B;)NG
- PHDCP;
- Luu: VP HDPQT.
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